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»A gyermek, vilagra nyitott lény.

A simogatasra simogatassal,

a jokedvre, j6 kedvvel,
tevékenységre tevékenységgel felel.”
(Mérei Ferenc)
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1. AZ INTEZMENNYEL KAPCSOLATOS ALAPVETO INFORMACIOK

Fenntart6 neve: Tahitotfalu Kozség Onkormanyzata
Fenntart6 cime: 2021 Tahitétfalu, Kossuth Lajos utca 4.
Intézmény neve: Tahitétfalui Ovodak, Bolcséde és Konyha
Székhelye: 2021 Tahitotfalu, Petéfi Sandor utca 12.
Intézményvezetd neve: Banati Anita
Elérhetésége: + 36 30 326 6272, faluovi@tahitotfalu.hu
Telephely neve, cime: Orgonaliget Bolcsdde, 2022 Tahitotfalu, Nefelejcs utca 23.
Bolcséde vezetd neve: Opauszki Szilvia
ElérhetOsége:
Bolcsdde nyitva tartasa: hétfotdl- péntekig: 06.30-17.00 oraig
Gondozas nélkiili munkanap: Aprilis 21.
Féréhelyszam: 48 6
Személyi feltételek: kisgyermekneveld, szakmai vezetd 1 £6
kisgyermekneveld 8 f6
bolesddei dajka 3 {6
karbantarto 1 {6

Csoportszobak szama: 4

2. A BOLCSODEI ELLATAS TORVENYI HATTERE

- 1948. december 10-én elfogadott ENSZ Emberi jogok egyetemes nyilatkozata

- 1991. évi LXIV. térvény a Gyermek jogairdl szolo, New Yorkban, 1989. november 20-an kelt
Egyezmény kihirdetésérol

- 1993. évi III. torvény a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl

- 1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositasarol

- 18/1998.(VIL.3.) NM rendelet a fertdzo betegségek és jarvanyok megeldzése érdekében sziikséges
jarvanyligyi intézkedésekrol

- 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tAmogatasarol



- 1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nytjtd szocidlis intézmények szakmai
feladatairol és miikodésiik feltételeirdl

- 8/2000. (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
mikddési nyilvantartasarol

- 9/2000. (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl
¢s a szocialis szakvizsgarol

- 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagossagarol

- 7/2010. (II. 19.) SZMM utasitas a Bolcs6dék Napja megiinneplésérol

- 38/2011. (X. 5.) NGM rendelet a gyermekjatékok biztonsagarol

- 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellenorzésérol

- 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozéas egészségiigyi
eldirasokrol

- 2011.¢évi CXC. tv. A nemzeti kdznevelésrol

- Médszertani levél: A bolesddei nevelés - gondozas szakmai szabdalyai, 2012.

- A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja 2020.

- 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet: a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok
¢s gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol
- 369/2013.(X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltato,
intézmények ¢€s haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol

- 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok,
a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtod szervek és személyek altal kezelt

személyes adatokrol

3. TAHITOTFALU

Tahitotfalu kozség Pest megye északi részén, Budapesttdl 28 kilométerre, Esztergomtol 25
kilométerre, Szentendrétdl északra talalhato, a 11-es fout mellett.

A Szentendrei-Duna valasztja két részre, a szentendrei-szigeti Toétfalura és a Visegradi-
hegység labainal huz6do Tahira, a kett6t a Szentendrei-szigetre vezetd egyetlen kozati hid, a Tildy
hid kapcsolja dssze.

Tahi a 19. sz4zadtol kezdve fokozatosan betelepiilt, elsdsorban a févarosi tehetds, polgari-

mivészi réteget vonzotta a nyugodt kornyezet és a Budapesthez valo kozelség. Olyan hirességek



taladltak otthonra itt, mint példaul a festd Ferenczy csaldd és az épitész Pollack Mihaly.
Az 1980-as években egyesiilt Tahi és Totfalu.

Az 1960-as évektdl maig hato fovarosi migracid, alaposan felduzzasztotta a telepiilés 1élekszamat.
A kozség Toétfalu részének lakossaga, pedig az 1990-es években elsdsorban az Erdélybdl érkezokkel
gazdagodott. Igy Tahitotfalu kozség 1élekszama méra meghaladta a 6000 fét. Jelenleg egyébként az
orszag harmadik legnagyobb kozségi rangu telepiilése.

Az Orgonaliget Bélcsédét Tahitotfalu Onkormanyzata unios palyazati forrasbol épitette, a hatalyos

épitészeti és ANTSZ el6irasoknak megfelelden, Tahitotfalu zoldovezeti részén.

4. AZ INTEZMENY HITVALLASA, KULDETESE

A bolesdde a csaladi nevelés értékeit, hagyomdanyait, szokdsait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermek nevelésében. Mindezeket figyelembe véve, fontos a sziilok szamara
lehetévé tenni a tevékeny, kiilonbozo szinteken és modokon megvaldsuld bekapcsolodast a
bolesddei ellatast nyjtd intézmény életébe, pl. beszoktatas, sziildcsoportos beszélgetés, csaladdi nap,

kozos kézmiives késziilddés, anyak napi kreativ foglalkozas az apukék bevonasaval stb.

Elvaras a kisgyermeknevel6tdl, hogy ismerje azokat a kihivasokat, szerepelvardsokat,
amelyekkel napjainkban a kisgyermekes sziilok szembesiilnek, és ezek figyelembevételével elditélet
mentes, elfogado attitliddel, nyitott, partneri kommunikaciora képesen alakitsa a sziilékkel valo
kapcsolatat. Ezen kiviil tdmogassa Oket gyermekeik nevelésében, a sziil6i szerepben vald

helytéallasukban, batoritsa a csaladok bevonodasat az intézmény életébe.

Csaladbarat intézményként biztositani szeretnénk a gyermekek szdmara az életkoruknak,
fejlettségiiknek, egyéni sziikségleteiknek megfeleld érzelmi, értelmi, mozgasfejlddést, biztonsagos
kornyezetet és lehetdséget adunk 1) tapasztalatok gytijtésére, felfedezésére, mas gyermekekkel valo
kapcsolatteremtésre, oromteli jatékra. Fontos szamunkra, hogy a nalunk t6ltott 1d6 alatt a
gyermekek nem csak elérjék életkori sajatossagaik legmagasabb szintjét, hanem élményekkel
gazdagodva, szeretetteli légkdrben teljenek mindennapjaik. Célunk tovabba, hogy elnyerjiik a

sziilok bizalmat, elégedettségét.

4.1 Célkitiizésiink



« a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak megteremtésével, odafordulé szeretettel, elfogadassal,
a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval,
viselkedési mintdk nytjtasaval segiteni a harmonikus fejlédést

* korszerii taplalkozas biztositasaval, egészséges életmodra nevelés

* idészakos gyermekfeliigyelettel és ligyelettel segiteni a csaladok életét

* a j0 szinvonalu ellatashoz a megfeleld személyi, targyi feltételek, illetve a j6 munkahelyi légkor
biztositasa

» az Uj feladatokra, elvarasokra a munkatarsakat megfelelden felkésziteni; biztositani a folyamatos
képzést, tovabbképzeést, onképzést

* sajatos nevelési igényl gyermekek integralt gondozasa- nevelése

* hagyoméanyok megteremtése, apolasa bolcsddénkben, a kozség és az intézmény mar meglévod

hagyomanyainak figyelembevételével, iinnepekre hangolodas.

4.2 Szakmai célok

A Bolcsodei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak megfeleléen a cél, hogy keretet adjon a
Magyarorszagon mikodé bolesédei ellatast biztosito intézményben, szolgaltatasban folyé szakmai
munkanak. Az Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag
Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztaly ellatasara és nevelésére-gondozasara vonatkozo
jogszabalyokban foglaltakkal, a bolcsédei ellatas keretében végzett nevelés (a tovabbiakban:
bolcsédei nevelés) hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legujabb
koragyermekkori kutatasok eredményeivel. Fontos feladatunk, hogy a kisgyermeknevelOket
felkészitsiik arra, hogy a csaladokkal hatékonyan tudjanak egyiittmiitkodni, megismerjék példaul a
csaladkozpontu pedagogia szemléletmodjat, illetve olyan kommunikacids technikakat, melyek
birtokéban lehetdvé valik a csalddokhoz, mint partnerekhez vald kapcsolodas, a kisgyermek

ellatasa, intézményes nevelése soran.

4.2.1 A szolgaltatas célja, feladatai

A szakmai programmal célunk, a bolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak magas
szintli megvaldsitasa, a szakmai értékek megdrzése és tovabbadasa, a kialakult j6 gyakorlatok
megerdsitése, 1j modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a sziilok neveloi

szeml¢letének formalésa, kapcsolatépités.



4.2.2 A bolcsoédei nevelés- gondozas célja

A pszicho-szocialisan érett, 6nalld, harmonikus személyiség megalapozasa. Az esélyegyenldség

megteremtése, a tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése.

4.2.3 A bolcsodei nevelés-gondozas feladata

A csaladban nevelked6 gyermekek napkozbeni ellatasa, a testi, lelki, szocialis sziikségletek
kielégitése, a harmonikus fejlodés eldsegitése a gyermekek feltétel nélkiili elfogadasaval, fizikai- és
érzelmi biztonsaganak, jolétének megteremtésével, kompetenciajanak figyelembe vételével,
jatéktevékenység és egyéb tapasztalatszerzési lehetoségek biztositasaval, viselkedés mintak

nyujtasaval.

1. A csaladok tamogatdsa, annak ergsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése

Abolcsodei ellatast nyuajto intézmény, szolgaltato, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba
keriil6 els6 gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziil6i kompetencia fejlesztésében. A
csalad erésségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa, tamogatasa,
a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet
megteremtése.

3. Az érzelmi és tarsas kompetencidak fejlesztése

A biztonsagot nyuajto nevel6i magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetéségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo 6sztonzést, a pozitiv és biztato iizenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat.

4. A megismerési folyamatok fejlddésének segitése

A kisgyermek érdeklodésének erositése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas lehetéségeinek
megteremtése a kisgyermeknevel6 aktiv részvételével és a megfelel6 kornyezet kialakitasaval

torténik.



Kisgyermekneveldink az alabbi feladatokat kiemelten kezelik:
» Egészségvédelem, az egészséges ¢letmod megalapozasa,
* a testi - lelki fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése,
« a primer sziikségletek, egyéni igények kielégitése,
* a kornyezethez vald alkalmazkodéds és az alapvetd kultarhigiénés szokasok kialakuldsanak
segitése, a testi — lelki harmoénia kialakulasat, meg0Orzését segitd napirend,
* az érzelmi fejlédés és a szocializacid segitése,
* deriis légkor megteremtése, a bolesddei adaptacid nehézségeinek megeldzése, csokkentése,
+ a kisgyermekneveldvel valo szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakuldsanak
segitése,
* egyéni szlikségletek kielégitése, az én-tudat egészséges fejlodésének segitése,
* bizalmon ¢és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok kialakitdsa, az egyiittélés szabalyainak
elfogadasa, a mésik iranti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlodésének segitése,
» az érdeklodés kialakulasanak, fenntartasanak, er6sodésének, az érdeklodési kor boviilésének
segitése,
* a gyermek ¢életkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek biztositasa,
« a gyermek igényeihez igazod6 k6zos élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa,
* 0nallo aktivitas, kreativitds tdmogatasa,
* ismeretnyUjtas, tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése,
» a gyermek tevékenységének tdmogatd-, batoritd odafigyeléssel vald kisérése, megerdsitése, az

onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

4.2.4 Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

* A fejlédéshez sziikséges €s biztonsagos kornyezet megteremtése,

» egészségveédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodéas és alapvetd higiénés
szokasok kialakitasanak elésegitése (testi-lelki harmonia kialakulasat €s megdrzését segitdé napirend
— ezen beliil: étkezés, tisztalkodas, irités, 61tozkodés, alvas, levegdzés, mozgés, jaték),

* sziikség esetén specidlis szakember bevondsaval prevencios €s korrekcids feladatok ellatasa.

4.2.5 Egészséges kornyezet biztositasa

* A dekoraci6 elkészitésénél eldnyben részesitjiik a természetes anyagokat,
* a helyiségek tisztasadga legyen kifogastalan, rendszeresen szelldztetiink,
» a szabad levegén tartdzkodashoz flives udvart biztositunk, napos, illetve arnyékos részekkel,

* az udvari jatékok megfelelnek a kdzegészségiigyi és balesetvédelmi eldirdsoknak.
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4.2.6 A bolcsodei gondozas feladatai az egészséges életmod alapjaihoz

* A gyermek bolcsédei napirendjét az életkori és az egyéni sziikségletek figyelembevételével
alakitjuk ki,

» az egészséges ¢letmod megalapozasat a helyesen kialakitott, rugalmas, folyamatos napirend, a
korszer(i taplalkozas, az iddjarastol fiiggd 61tozkodés, a rendszeres mozgés és pihenés lehetdségével
biztositjuk,

* az ¢érzelmi fejlddés és a szocializacid segitése,

* deriis, nyugodt, baratsagos 1égkdr biztositasa,

* gyermek — kisgyermeknevel6 kozotti érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakitasa,

» fokozatos beszoktatas biztositasa,

* a beszoktatas el6tt nyaron, a sziiloknek és a kisgyermekeknek lehetdsége van arra, hogy a csaladi
nap alkalméval az intézményt meglatogassdk, az udvaron ismerkedhessenek az intézményben
dolgozokkal, a gyermekekkel, a szokasokkal és mar ekkor kialakuljon egy bizalmi kapcsolat a
csalad és a bolesdde kodzott,

* egyéni sziikségletek figyelembevétele és kielégitése,

* k6z06s élmények biztositasa.

5. A BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

5.1 A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges szempont
a csalad miikddésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan komplex
latasmod alkalmazésa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulopontnak
tekinti. Az interakcids mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad
erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozéasa altal a szakember hozzdjarulhat a

csalad életmindségének javitdsdhoz.
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5.2 A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencido magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozasat €s figyelembevételét szolgalja. A bolcsodei ellatast nya;jto
intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencid
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen

felmeriil6 fejlédésben lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

5.3 A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcsddei ellatdst nyujtd intézmény,
szolgéltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat
erésitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara
lehetové tenni a tevékeny, kiillonbozé szinteken és modokon megvaldsuld bekapcsolodast a

bolesddei ellatast nyljtd intézmény, szolgéltatd €letébe.

5.4 A kisgyermek személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, mdassal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a szocidlis és a
kognitiv kompetencidk fejléddésének segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturélis, vallési, nyelvi, nemi, valamint fizikai és

mentalis képességei kiillonbozdségek irdnti tolerancia kialakitasara.

5.5 A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsddei nevelésben a korosztdly életkori sajatossagaibol adoddan meghatarozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetencidval és identitassal, kelld
Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bir6 szakember képes. Ebbdl addédoan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai

fejlesztéséért.
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5.6 A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsddei ellatast nyjtod intézménybe, szolgaltatohoz torténd
beszoktatasra, adaptacids iddszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsdganak
ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandésaga (,,sajat
kisgyermeknevel$” - rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgal a tajékozodashoz, a jo szokéasok kialakuldsahoz. A napirend
folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado ismétlddések tajékozodasi
lehetdséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi események sordban, novelik a
gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a

pszichikai er6szak minden formajatol valé védelmet is.

5.7 Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd, barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.

5.8 Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejloddéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
neveldi magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének,
egyéni fejlodésének ilitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét mindig magahoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejlédési allomasnak kiinduldopontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyajtd intézménybe, szolgaltatohoz jaro
kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon, érzelmi

biztonsagot nyjtdé gondoskodasban és tdmogatasban.
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5.9 Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel0 és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek €s a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgias sziikségletek
kielégitése megteremti, a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis
gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a nevelési feladatok

megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

5.10 A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai ¢letévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi ¢és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelent6séggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetségét,
hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken ¢és egyéb tevékenységeken keresztiil
ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, 4télhesse a spontan tanulds Oromét,
megerdsodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval, pozitiv
visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nadllé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész

életen 4t tarto tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

6.AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

Az intézményekben a fenntartdé hatdrozza meg a téritési dijak Gsszegét, illetve a bdlcsddei ellatas
igénybevételének szabalyairol rendelkezik.

A bolcsddei ellatast az alabbiak szerint lehet igénybe venni:

A bolesddei ellatas keretében elsGsorban Tahitotfalun, az allando lakohellyel rendelkezd gyermekek
elhelyezésérol kell gondoskodni. Mindazon csaladok igénybe vehetik a bolcsédét, akiknek
sziikségiik van arra, hogy napkdzben gondoskodjanak gyermekeikrdl: a dolgozé sziilék gyermeket,
a gyermekiiket egyediil neveld, illetve nappali tagozaton tanul6 sziilok.

A felvételi kérelmek elbiralasanal az 1997. évi XXXI. - gyermekvédelmi - térvény rendelkezéseit,
¢s a személyes gondoskoddst nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikddésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.30.) NM rendeletet
kell figyelembe venni. Ezen szabéalyozas szerint a gyermekek napkdzbeni ellatasat kiilonosen annak

a gyermeknek kell biztositani:
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e akinek sziilje munkavégzése vagy nappali képzésen valo részvétele miatt igényli az ellatast

e akinek fejlédése érdekében allandod napkdzbeni ellatasra van sziiksége

e akit egyediilallo vagy idéskoru személy nevel

e akivel egyiitt a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e aki tartés beteg

e akinek a sziilje, gondozodja szocialis helyzete miatt az ellatasrél nem tud gondoskodni.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajaruldsaval a korzeti védond; a haziorvos/hazi
gyermekorvos; a szakértdi ¢és rehabilitacios bizottsag; a szocialis, ill. csaladgondozé; a

gyermekjoléti szolgalat és a gyamhatdsag is kezdeményezheti

A felvétellel kapcsolatos részletes leirdst az Orgonaliget Bolcsdde Felvételi Szabalyzata

tartalmazza.

7. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

7.1 Tanulas

A tanulds bolcs6dében olyan megismerési-, tapasztalatszerzési folyamat, ami a gyermek belsd
motivacioja, érdeklddése hatasara, tevékenység ismétlés, gyakorlas, jaték utjan, tartds valtozast idéz
elé a gyermek viselkedésében, gondolkodasaban. Segiti, hogy megismerje kornyezetét, onmaga
képességeit. Tanulas szinterei a mindennapos ¢élethelyzetek: a gondozasi tevékenység, onallosag
segitése, Ondllosodas, szokaskialakitas, szokdsok belsd igénny¢ valdsa, spontan jaték,
tapasztalatszerzés, felnéttel valo jaték, ismeretek boviilése, tarsakkal valo jaték, tarsas kapcsolatok
alakulasa, kommunikaci6 fejlédése, tarsak, kisgyermekneveld altal.

Tanulas formai: utanzés, gyakorlas, ismétlés, mintakdvetés, spontan jaték, egyiittes tevékenység,
kommunikacié utjan. A beszédfejlodés, kommunikacié fontos eleme a tarsas kapcsolatok
alakulasdnak. A bolcs6dés koru gyermekek beszédfejlodése széles skalan mozog, a napi
jatéktevékenységbe az évszaknak, jatékhelyzetnek megfelelé mondokak, énekek, oOlbeli jatékok
beillesztése spontan hallds-, beszédfejlesztd, szokincs bovitd hatdsa mellett a gyermek-felnott

kapcsolatat is erdsiti.
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7.2 Gondozas

A gondozés célja a gyermek alapvetd élettani, fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése. Személyes
¢s szocialis kompetencidk kialakulasdnak feltétele, hogy a gyermek csecsemokoratdl kezdve
aktivan vehessen részt a gondozasi tevékenységekben. Fejlettségének megfelelden legyen 1d6 a
probalkozasra, gyakorlasra, odaforduld, érté figyelem mellett, sikerélménye segiti az 6nalldsodas
folyamatat, szokasok kialakulasat. A felnédttel val6 kommunikacid, interakcio, a tdmogato segitség,

noveli a gyermek egylittmiikodési kedvét.

7.2.1 Pelenkazas, szobatisztasagra nevelés, WC hasznalata

A gyermekek pelenkavaltasa sziikség szerint torténik, de annak ellendrzése rendszeresen zajlik
(reggeli érkezést kovetden, udvari kimenetel eldtt és utan, valamint a délutani pihend utan). Minden
gyermeknél a sajat, otthonrdl hozott pelenkat, popsi torldt, popsi krémet hasznalunk (sziikség
szerint vizes lemosast alkalmazunk). A pelenkazaskor a kisgyermekneveld folyamatosan
tajékoztatja a gyermeket a folyamat Iépéseirdl, mellyel eldsegiti a gyermek biztonsagérzetét,
megerdsiti a kozottiik 1évo kapcsolatot. A szobatisztasdg fontos allomds a gyermek fejlédésében,
annak kialakuldsat nem siirgetjiik a gyermeknél, figyelembe vessziik az egyéni érettséget. A

sziilokkel egyeztetve, egymast tamogatva biztositjuk a szobatisztasag kialakulésat.

7.2.2 Mosakodas

A bolesddébe érkezéskor, a csoportszobdba Iépést megeldzden, a gyermekek a sziilok feliigyelete
mellett mosnak kezet. Az alapvetd tisztalkodasi szokasok kialakitasat, a helyes technikaval végzett
kézmosast, mar kisgyermekkorban el kell kezdeni. Etkezések el6tt, pelenkacsere és WC hasznalat
utén, illetve az udvarrol valo bejovetelkor minden esetben, valamint sziikség szerint kezet mosatunk

a gyermekekkel.

7.2.3 Oltozkodés

Az oltozkodéssel is fejlesztjiik a gyermekek esztétikai érzékét és az igényességiiket. Ezért fontosnak
tartjuk, hogy a gyermekek ruhazata izléses, kényelmes, praktikus és az iddjardsnak megfeleld
legyen. A ruhdzatuk ne akadalyozza a gyermekeket a szabad mozgasban. Az 6ltozkddésre és a

vetkdzésre elegendd 1d6t biztositunk, ezaltal is tamogatjuk a gyermekek 6nallosodasat.
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7.2.4 Jaték

A jaték bensé igénybdl fakadd oromforras. Spontan jaték feloldja a fesziiltséget, sokszor segiti a
gyermekben feldolgozni élményeit, félelmeit. A kisgyermekneveld a megfeleld hely, eszkoz, 1do,
hangulat kialakitasaval segiti a nyugodt, elmélyiilt jaték tevékenységet, ami segiti a gyermeket a
megismer¢s, kreativitas, gondolkodas fejlddésében. A gyermek igényétdl fiiggden kapcsolodik be a
jatékba, otleteivel, javaslataival szinesiti azt. A kisgyermekneveld és a gyermektarsak jatékba
kapcsolddasa, viselkedési mintaja, az egylitt jatszas, segiti a gyermek tarsas kapcsolatainak
alakulasat, szocialis képességének fejlodését.

Az ¢€letben, a fejlodésben jelentds szerepet tolt be a jaték. Szoros kapcsolatban all és fejlédik mas
készségekkel és képességekkel (mas funkciokkal), pl. gondolkodassal, beszéddel, tarsas
kapcsolatokkal, problémamegoldassal, kreativitassal, stb. A kisgyermek jatékosan tanul meg a
targyakkal banni, jatékon keresztiil ismeri meg a vilagot. Belsd fejlddése érzékennyé teszi a kiilsd
ingerek irant, amelyeket gyakran jatékban dolgoz fel. A jaték formajanak és tartalmanak alakuldsa
az egyes életkorokban elvalaszthatatlan a fejlédéstél. Altalaban az éppen megszerzett tudas vagy a
frissen 4télt élmény jelenik meg jatékként. Ebbdl kovetkezik, hogy az egyes gyermekek jatéka
teljesen kiilonboz6 lehet, mivel fejlodésiik iiteme, tapasztalataik és tudasuk is kiilonb6zo. A

gyermek megismerésének is és fejlesztésének is eszkoze a jaték.

Jatékkészlet

Minden tevékenységforméahoz legyenek megfeleld jatékszerek (manipulécio, konstrualas, utanzo-,
szerepjaték, mozgasfejleszto jaték stb.)

- a jaték szine, nagysaga, formaja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdeklddését,

- tobb fajta tevékenységre lehessen felhasznalni,

- legyenek mas nemzetek szokésait tliikr6zo jatékok,

- jatékvalasztasndl legyen szempont a nemek kozotti egyenldség elvének betartdsa (a

kislanyoknak is legyen auto, a fiuknak is baba).

7.2.5 Mozgas

A csecsemo- ¢és kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakulasanak és fejlodésének idoszaka
is. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6rdmforras a mozgas. Ezért a szobaban
és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgésteret, a mozgasfejlesztd jatékokat,
eszkozoket. Mozgasformakban vald aktiv részvétel, mozgasformak gyakorldsa segiti a gyermek

onallésodasi folyamatat. Csecsemo- és kisgyermekkorban a mozgas alapveté formai alakulnak ki,
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fejlédnek. A mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast.
Mozgasfejlesztd jatékok hasznalata soran gyakoroljak a gyermekek az egyes mozgasformékat,
kozben fejlédik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik mozgasuk. A jatékeszkozok szerepe az
érdeklddés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartdsa. Fontos szempont, hogy a kornyezet
balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik. Minél valtozatosabb mozgéasra van
lehetdségiik a gyermekeknek, annal nagyobb oromiiket lelik a jatékban. Csecsemdknek olyan
jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre, pl.: hempergd,
elkeritett szobasarok.

A szabad mozgastevékenység lehetdségének biztositasaval célunk a természetes mozgaskedv és
mozgasigény kielégitése. A feltételek biztositasanak szempontjai, hogy a csoportszobakban is
legyenek - a lehetdségekhez képest - mozgasra inspirald eszkozok. Valtozatos eszkozokkel és a
gyermekek 6nallo, szabad mozgasanak biztositasaval tessziik lehetové, hogy a mindennapi mozgas
oromet jelentsen a gyermekek szamdra. Az udvaron 1évé homokozoban, csiiszddn, mészdkan
probalkozhatnak a gyermekek. Motorok, biciklik, talicskdk varjak nap, mint nap az udvaron 6ket. A
talaj is valtozatos; van flives, homokos, szilard feliilet, ahol a kiilonféle mozgaslehetdségek spontan

gyakorlasa torténhet.

7.3 A kisgyermeknevel6 szerepe az ének-zenei nevelésben

A kisgyermeknevelének nagy vonalakban egy évre elére meg kell terveznie a dalanyagot, a
jatékokat, az életkornak megfeleld, fejlesztési helyzeteket, modokat. Az éneklés, monddokazas,
zenehallgatas, tudatosan alkalmazott érzelmekre hatd nevelési forma, amely a spontaneitdsra, a
kisgyermek érdeklddésére €s részvételére épiil.

A zenei nevelés feladata, hogy a kisgyermeket megismertesse a magyar mondokakkal, énekes
jatékokkal, énekléssel inspirdlja, mintat adjon az Onkéntes utdnzésra, a spontan dudolgatésra, az
Osszerendezett mozgasra, fejlessze a kisgyermek ritmusérzékét €s nyugodt légkort teremtve,
biztonsagot nyujtson a kisgyermek szdmara, ahol jol érzi magat és 6 is szivesen hangicsal.

A zenei nevelés nap mint nap rendszeresen ismétlodé tevékenység a bolcsédében. Arra toreksziink,
hogy a gyermekek naponta tobbszor atélhessenek zenei élményeket. Mivel egy—egy dal, monddka
néhany masodperc csupan, a gyermek mire rafigyel és felfogja, mar véget is ér. Az ismétlések
sziikségesek emiatt is €s azért, hogy kialakuljon a hangulat, illetve a zenei hatds tartés maradjon.
Addig ismételjiik a kis hangterjedelmi, egyszer( ritmusu, paros liiktetésii dalokat, mig a gyermekek
figyelme, érdeklddése megkivanja. Az ismétlés célja tehat nem a direkt tanitds! Az Onkéntelen

figyelem, érdekl6dés és jaték utjan, igy is sok dalt megtanulnak a gyerekek.
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Fokozatosan haladunk a zene vilagaban az egyszer(i énekekt6l a bonyolultabbak felé, az ismertt6l
az ismeretlen, a konkréttol az absztrakt felé; mikozben figyelembe vesszik a gyermekek

fogékonysagat, érdeklodését, aktivitasat.

7.4 Olbeli jatékok

Jatékhelyzetben valé mondokéazas, éneklés, Olbeli jaték hozzdjarul a személyiség fejlodéséhez,
¢rzelmi alapon derlis 1égkort teremt, érzelmi biztonsdgot nyujt, erdsiti a téarsas-, szocialis
kapcsolatot. A beszéd-, énekhang, rimek, ritmus-, ilitem ismétlédése a beszédfejlodést, a
szokincsbovitést segiti, az egyiitt éneklés, a zenélés O6romforras, a zenei élményt és a zenei
emlékezetet erdsiti.

Az 0olbéli jatékok alapvetden a ritmikus beszédre, mondokazasra, rovid versekre, dudolokra,
éneklésre, érintésre és az olyan jatékos tevékenységekre koncentrdlodnak, melyekkel meghitt és
fejlesztd 1égkort biztosithatunk a gyermekek szaméara. Megnyugtatasképpen barmikor 6lbe vehetjiik
a kisgyermeket, megsimogathatjuk a kezét, az arcat és énekelhetlink, lekothetjiik figyelmét.
Ezek az 6lbéli jatékok egyben bizalmi jatékok is, a legfontosabb benniik a szeretetteljes banasmod,
az érzelmi kapcsolodas megteremtése, a teljes figyelem és egymas felé fordulds. Ebben a kdzegben

jol megalapozhatjuk a testi—lelki fejlodés, a beszédértés alapjait.

7.5 Vers, mese

A mondokak, versek, verses meséek, hatassal vannak a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlddésére,
valamint a szocialis fejlddésre. A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az
érzelmeken keresztiil a személyiségre. Ertelmi fejlddésre a beszéd, gondolkodas, emlékezet és a
vizualis bels6 kép, képzelet fejlodésével hat. A képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios
helyzet, érzelmi biztonsagot is nyujt a gyermeknek. A gyermek aktiv (és passziv) szokincse
észrevétleniil fejlédik a hallas, az aktiv kommunikéci6 altal. Ismeretet nyujt a képhez kapcsolodo
beszélgetés, beszéltetés, ének.

A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos képeskonyv nézegetés, mesélés, a gyermek igényeihez
igazodva jatékidében, vagy hangulattdl fliggden jol megvalasztott miivel, a pihenés el6készitéseként

is jelen van.
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7.6 Alkoto tevékenységek

Minden tevékenység, amit a gyermek élményként ¢l meg, kedvét leli benne, az 6rom forrésa,
ilyenek az alkotdé tevékenységek is. A tevékenységhez a kisgyermekneveld hozzéértéen
megvalasztott helyet, eszkdzt, 1d6t biztosit. A kiilonb6z6 eszk6zok, kiillonbozo technikat igényelnek,
melyek megmutatdsa, az érdeklddés, az alkotokedv fenntartisa a kisgyermekneveld feladata,
segitségnyujtassal, elismerd biztatassal. A leggyakoribb alkotd tevékenységi forma a nyomhagyo
eszk6zok hasznalata, (krumpli nyomda, pamaccsal valé nyomhagyas, ujjfestés, vastag ecsettel valo
festés) firkalas zsirkrétaval, szines ceruzaval, gyurmazas f0zott, vagy so-liszt gyurmaval, ragasztas
csirizzel, gylrés, tépés, kiillonb6zé anyagokkal, formakkal vald ismerkedés. Kornyezetiink adta
novényekkel, termésekkel vald ismerkedés. Az évszaknak megfelelden bevonva a gyermekeket a
gyljtogetésbe, megfigyelhetdvé, megfoghatova tenni a szdmukra. Lehetdséget adni a kiilonb6zd
novények, termények, termések megfigyelésére, a gyermek minél tobb érzékszervével vald

tapasztalatszerzésre. Ezekkel az anyagokkal val6 alkotésra.

7.7 Kornyezeti nevelés

A kornyezet tevékeny megismerése: bolcsddés gyermek szdmara is 0sztonzd erd a természet,
amelynek a gyermeki személyiség fejlédésére rendkiviil nagy hatdsa van. Csak az egészen
kisgyermekkorban elkezdett kdrnyezeti nevelés lehet biztositék arra, hogy a gyermekben pozitiv
viszonyulas alakuljon ki a kdrnyezet, az €l6lények irant. A novények ¢€l6lényként valo elfogadasa a
bolcsddés kort gyermek szaméira még nem egyszerli, de egy csirdzd mag, egy rigyezd ag
megfigyelése felkelti érdeklodésiiket, ismereteket szerezhetnek az évszakok szerint valtozo
természetrdl.

A természeti jelenségek megfigyelése is érdekes tapasztalatot jelenthet. Az ¢€lettelen kornyezettel a
gyermekek kapcsolata sokrétii. A fold, a viz, a levegd természetes modon jelen van életiikkben. A
rogos fold, a szaraz és vizes homok tapintasa, markoldszésa, a kavicsok gytijtogetése lehetdséget ad
a kornyezet megismerésére. Az igy megszerzett ismeretekre lehet alapozni a kés6bbi kornyezeti

nevelést.

7.7.1 Megvalositasa a gyakorlatban

* A bolcséde udvaran madarak, rovarok, csigak megfigyelése (kiilsé tulajdonsagok, mozgés, hang),
madaretetok, madaroduk elhelyezése az udvarban

» Képeken a szabadban latott allatok keresése, hangjuk utdnzasa
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» Képeskonyv nézegetése kozben énekek, mondokak az allatokhoz kapcsolodva

* [smerkedés a héaziallatokkal, vadallatokkal képekrdl

* Viragok gytijtése, azokkal a csoportszobak diszitése

» Zoldségekkel, gyiimolcsokkel ismerkedés (szin, forma, nagysag, iz, illat), gylimolcsnap a
bolcsddében

* Viragok, levelek préselése, ragasztasa

* Kavicsok, termények gyiijtogetése, megfigyelése

» Homokkal, vizzel tevékenykedés, ismerkedés tulajdonsagaikkal, kolcsonhatasaikkal

* [d6jaras megfigyelése (sz¢l, csapadék kiillonbozo formai, napsiités,)

A kisgyermekneveldnek nagy felel6ssége van abban, hogy ki tudja-e alakitani, meg tudja-e alapozni
a gyermekben a kornyezetért érzett feleldsségtudatot. Az allatok és természet megszerettetése az

alapja a késébbi kornyezetbarat viselkedésnek.

7.8 Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozds el6készitéséhez és megoldasdhoz, a kdrnyezet
aktiv megismeréséhez, az egymdsrol ¢€s a kornyezetrdl valdo gondoskodashoz kapcsolodnak (pl.
babafiirdetés, viraglocsolds, 0&szi falevelek gereblyézése, karacsonyi siiteményszaggatas,
gyimolcssalata készitése stb.). A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, €s barmikor
kiléphetnek, az onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek
lehetdséget nyujtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok megosztdsara, ok-okozati Osszefliggések

felfedezésére, megértésére.

8. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS
FELTETELEI

8.1 ,,Sajat kisgyermeknevel6”-rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével
mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant. A ,,sajat kisgyermeknevel$”-rendszer a
biztonsag €s a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul. A csoport, vagy a csoport gyermekeinek
egy része tartozik kozvetlentil egy kisgyermeknevelOhdz. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a

gyermeket a bolcsddébe és a bolcsédébe jards egész idOtartama alatt ¢ a kisgyermek neveldje
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(felmendrendszer). O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja szamon az egyes fejlédési
allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodo szakmai dokumentaciot €s feleldsséggel tartozik a rabizott
gyermekekért.

A ,,sajat kisgyermeknevel§”’-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani
a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsdsorban a ,,sajat kisgyermekneveld” segiti at

Oket a bolcsddei élet soran adddo nehézségeken.

8.2 Gyermekcsoportok szervezése

Bolcsddénkben egy gyermekcsoport 1étszama 12 6. A bolcsddei nevelés alapelveinek megfelelden,
a kisgyermek a bolcsddébe jaras teljes idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor

szerint homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak.

8.3 Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas €s az
onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit Ggy kell kielégiteni, hogy
kdzben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tdjékozddhassanak a varhatod
eseményekrdl, kitktatodjon a felesleges varakozasi 1d6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is
biztositja.

A napirendiink fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (,,sajat kisgyermeknevelé”- rendszer), a
targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bdlcsdédei dajkaval vald Osszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

A gyermek fiziologias sziikségleteinek ritmusahoz alkalmazkodo, jol kialakitott napirend — amellett,
hogy lehetOséget teremt a sziikségletek sietség nélkiili, megfeleld kielégitésére s az aktiv
tevékenység €s a pihenés megfeleld valtakozasdra — megkonnyiti a gyermek idébeli tajékozodasat
sajat életében és kornyezete életében egyarant. Lehetdvé teszi szdmara a rendszeresen ismétlddo,
egymashoz kapcsolodod események ,.elérelatasat”, ezaltal eldsegiti alkalmazkodasat, megalapozza és

fokozza biztonsagérzetét.
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A napirendet olyan pontosan ¢s atgondoltan kell megszervezni, hogy elegendé id6 jusson
valamennyi gondozasi mivelet nyugodt elvégzésére. A csoportok napirendje az év folyaman is
moédosul, egyrészt a gyermekek fejlodésének, s igy sziikségleteik valtozasdnak, masrészt az

évszakok, s igy az életmod valtozadsanak megfelelden.

A napirend megvaldsitasa

6: 30-8: 00

Folyamatosan érkeznek a gyermekek a csoportba.

A kisgyermeknevel6 tajékozodik a sziiloktdl a gyermek aktualis allapotarol.

A kisgyermekneveld segiti a sziilotél vald elvalast, vigasztal, 6lbe vesz, simogat, beszélget a

gyermekkel, jatékot kindl, jatszik a gyerekekkel, biztositja az Onfeledt jaték lehetdségét.

8:00-8:30

A gyermekek reggeliztetése kozben a kisgyermekneveld jelenléte biztositja a csaladias, oldott
légkorben torténd étkezést.

A kisgyermeknevel6 eldsegiti a gyermekek onallosodasi torekvéseit, a csecsemdk Olben étkeznek

étkezési sorrendjiiknek megfelelden, sziikség szerint pihenést biztosit a gyermekeknek.

8:30-11: 00

A délelétt folyaméan a gyermekek szdmaéra biztositott a szabad jatékvalasztas lehetOsége a
csoportban és az udvaron egyarant, a kisgyermekneveld a szabad jaték mellett kinalja azokat a
fejlesztd hatasu programokat, melyek eldsegitik a kisgyermek értelmi, mozgas, zenei, szocialis
fejlodését (mesélés, verselés, jatékos torna, alkotd jatékok, iinnepekre vald rahangolddas,
késziilodés).

A gyermekek szdmara Onkéntes, egyéni érdeklddéstdl fiigg a részvétel a kiilonbozd
tevékenységekben.

Tizorai folyadék, vagy gylimolcs biztositott a gyermekeknek, mely jatékhelyzet kozben van

felkinalva.

11: 00 - 11: 30
A kisgyermekneveld a gyermekek egyéni gondozasat végzi, ellatja a csoporton beliil a ,,sajat”
gyermekeit, Onallosagi torekvéseiket segitve. Pelenkat cserél, kozremiikodik a nagyobbak

kézmosasanal, segiti a helyes szokasok kialakitasat a tisztalkodassal kapcsolatban.
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11: 30-12: 00

A gyermekek ebédelnek a koruknak megfeleld étrend biztositasaval. Az életkori €s egyéni
sajatossagok figyelembevételével, az Onallésodds segitésével, az Onkéntesség lehetdségének
biztositdsaval a gyermekeknek, a kisgyermekneveld sziikség szerint nyujt segitséget, csaladias

1égkort teremt, biztatja a gyermekeket a kulturalt étkezés elsajatitasara, ételfajtadk megismerésére.

12: 00 — 15: 00
Alvashoz sziikséges nyugalom megteremtése.
(halk zene, mese, otthonrol hozott sajat jaték, cumi, kendd biztositasa)

Ebredési sorrendben a gyermekek gondozasat végzi a kisgyermeknevel§.

15: 00 - 15: 30
A gyermekek uzsonndznak az ¢életkoruknak megfeleld étrend biztositasaval, a megfeleld étkezési

hangulat megteremtésével, az 6nallo étkezés kialakulasat segiti a kisgyermekneveld.

15:30-17: 00
A gyermekek szdmara a szabad jatékvalasztds és tevékenység biztositdsa a csoportban.
Folyamatosan mennek haza a gyermekek. A kisgyermekneveld a partneri egyiittmiikodd

kapcsolatban, részletesen informalja a sziiloket a gyermekek napkdzbeni tevékenységérol.

9. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A sziilék aktiv bevonddasa, gazdagithatja a gyermekek intézményes nevelését. A bdlcséde a csaladi
nevelés értékeit, hagyomanyait €s szokasait tiszteletben tartva, illetve azokat erdsitve vesz részt a
gyermek nevelésében. Mindezeket figyelembe véve fontos a sziilok szamara lehetdvé tenni a
tevékeny, kiillonbozo szinteken és mdédokon megvaldsuld bekapcesolodast a bolesddei ellatast nyiajtd
intézmény életébe. pl. beszoktatas, csaladi nap, kozos kézmiives késziilddés stb.

A kisgyermeknevelOknek alapvetdé szerepiik lehet annak alakitisaban, ahogyan a sziilék
intézményes neveléssel kapcsolatos attitidjei alakulnak. Ok az elsé hivatasos gyermekneveldk,
akikkel a sziil6k talalkoznak, igy a roéluk alkotott benyomésok alakitjdk az intézményrél, és az
intézményes nevelésrdl altaldban kialakitott képiiket. Ez az elsé kapcsolat lehet tdmogato,
kolcsonds, egymas tiszteletére ¢€piild, vagy tavolsagtartd, ellenséges is. Idealis esetben az

intézményes neveléssel valo elso taldlkozasnak, gondoskodonak €s tdmogatonak kell lennie.
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9.1 Beszoktatas

A bolcsodei ¢élet megkezdése sok sziilonek €s gyermeknek az elsé olyan ¢élmény, amikor a gyermek
az édesanyjatol fokozatosan elvalva, ) kozosségbe illeszkedik be. Mindkettéjiik életében nagy
valtozas ez. Természetes, hogy minden sziil6 aggoddik gyermekéért, hiszen legféltettebb kincsét
késziil rabizni a kisgyermekneveldkre.

Fontos, hogy a sziilok pozitivan alljanak a bolcsédéhez, mert a kisgyermek a lelkével 1at és érez!
Amennyiben a gyermek bizonytalansagot érez a sziilén, sokkal nehezebb elnyerni a bizalmat.
A sziilok ugy tudnak legjobban a kisgyermekneveldk segitségére lenni ebben a folyamatban, ha nem
mutatnak félelmet az 0j irant, hisznek kisgyermeknevel6jiik szakértelmében, s ha bizonytalanok,
félelmeik vannak, azt megbeszélik veliink.

A fokozatos beszoktatds atlagosan két hétig tart, ami alatt folyamatosan né a bolcs6dében eltoltott
id6 ¢és csokken az anyai, illetve sziil6i-hozzatartozéi jelenlét. Pontos menetét elére nem lehet
meghatarozni, hiszen minden gyermek kiilonb6zd, ezért eltérd az 0 helyre, a sziil6 tdvozasara adott
reakciojuk. A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds nemcsak a gyermek szdmara jelent elényodket,
hanem hatéssal lesz a csalad és a bolcsdde kapcsolatanak alakuldsara is, hiszen a két hét alatt
betekintést nyerhetnek a bdlcséde gondozasi-nevelési modszereibe és megtapasztalhatjak, hogy

szakmailag jol felkésziilt szakemberekre bizzék gyermekeiket.

Beszoktatas tervezet

1. hét
Napok Idétartam Sziilo Kisgyermeknevelo
1. nap 10:00—- 11:00 o6raig Gyermekével érkezik a | A csalddtag és a gyermek
1 6ra bolcsddébe, fogadasa jatékidoben.
ismerkednek a targyi és | Megfigyeli az egyéni
személyi kornyezettel. sajatossagokat, a
gyermek szokasait,
szuldi attitiidot.
2. nap 9:30- 11:00 o6raig Gyermekével érkezik a | Figyeli a sziil6t
1,5 ora bolcsddébe, megkinalja | gyermeke gondozasa
tizoraival, a gondozési kozben, érdeklodik,
tevékenységeket végzi. | folyamatosan torekszik a
kapcsolatfelvételre a
gyermekkel.
3. nap 9:00 — 11:00 oraig Gyermekével érkezik a | Figyeli a sziil6t
2 6ra bolcsddébe. A sziikséges | gyermeke gondozasa
gondozasi miiveleteket a | kdzben, ha a gyermek
sziilo végzi, de a egylttmikodo egyes
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kisgyermekneveld a
gondozasi miveletek

gondozasi
tevékenységeket atvesz a

kezdeményezésével, sziil6tol. Tizorait kinal.
nyit a gyermek felé.
4. nap 9:30 — 12.00 ¢raig Gyermekével érkezik a | Figyeli a sziilot
2,5 ora bolcsddébe, a gondozasi | gyermeke gondozasa
tevékenységek egy kozben, de mar egyre
részét 6 végzi, de mar tobb gondozasi
egyre tobbet atad a tevékenységeket atvesz a
kisgyermekneveldnek. sziil6tol. Tizorait kinal.
A délelétt folyaman egy | Megfigyeli a gyermek
rovid idére (10-20 perc) | étkezési szokasait, a
elk0szon a gyermektol, | sziildt segiti az
majd a csoportbdl kilép, | elvalasban, a bolcsddei
de a kozelben marad, ¢let megismerésében.
igy a gyermek
reakciojatol fliggden
visszahivhato. Ebéddel
kindlja gyermekét, majd
hazamennek.
5. nap 9:00 — 12.00 oraig Gyermekével érkezik a | A gondozési
3 ora bolcsddébe, a gondozasi | tevékenységeket teljes
tevékenységeket a sziilo | egészében atveszi a
jelenlétében a szulotol. A sziild
kisgyermekneveld tavozasat kdvetden
végzi, a szilod jelenléte | megnyugtato, tdmogatod
biztonsagot nyujt a odaforduléssal segiti a
gyermeknek. A délelétt | gyermeket az elvalasban.
folyamén egy rovid A gyermeket a sziilo
idore (0,5 — 1 6ra) jelenlétében ebéddel
elkdszon a gyermektdl, | kindlja. A sziildnek
majd a csoportbdl kilép, | referdl a tavolléte alatt
de elérhetd, ha a tortént eseményekrol.
gyermek érzelmi
allapota miatt
sziikséges, akkor
barmikor visszahivhato.
Ebédnél a
csoportszobdban
tartozkodik, majd
megmutatja a
gyermekének a jellel
ellatott fektetdjét.
2. hét
Napok Idétartam Sziil6 feladata Kisgyermeknevelo
feladata
6. nap 8:30 — oratol Gyermekével érkezik a | A gondozasi

bolcsddébe, a gondozési
tevékenységeket a
kisgyermekneveld

tevékenységeket teljes
egészeében atveszi a
szUlo6tol. A sziild
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végzi. A délelott
folyaman hosszabb
id6re (1 — 2 ora)
elk6szon a gyermektol,
de elérheté marad.
Ebédnél a csoportban
tartozkodik, majd 6
fekteti le és altatja a
gyermekét, ébredésénél
jelen van.

tavozasat kovetden
biztonsagot nyujtva
segiti a csoportba torténd
beilleszkedését.

A sziildnek beszamol a
délelotti torténésekrol.

7. nap 8:00 — oratol Gyermekével érkezik a | A sziil6 tdvozasat
bolcsddébe, megkinalja | kdvetden segiti a
a gyermeket reggelivel, | gyermeket, végzi a
majd elk6szon és gondozasi
elmegy. Ebéd utan tevékenységeket.
érkezik a gyermekért és | Alvaskor megfigyeli a
segit az altatasban. gyermek alvasi szokasait.

8. nap 8:00 — tol Gyermekével érkezik a | A sziild tdvozasat
bolcsddébe, kézmosas kovetden figyel a
utan bekiséri a gyermek sziikségleteire,
csoportszobaba, majd gondozasi
elkdszon. Bolcsddén tevékenységeket végez.
kiviil tartézkodik. A Ebéd utdn megprobalja
kisgyermeknevel lefektetni a gyermeket,
fekteti le a gyermeket, ha nem sikeril a sziild
¢bredésnél a sziilo jelen | segitségét keéri.
van. Uzsonnaval kinalja.

9. nap 8:00 — tol Gyermekével érkezik a | A sziild tdvozasat
bolcsddébe, kézmosas kovetden, egész nap 6
utan bekiséri a gondozza — neveli a
csoportszobaba, majd gyermeket. A napi
elkoszon. Ebredésre torténésekrol beszdmol a
érkezik. Uzsonnaval sziilonek.
kinalja.

10. nap 8:00 — tol Gyermekével érkezik a | A sziil6 tdvozasat

bolcs6débe, kézmosas
utan bekiséri a
csoportszobaba, majd
elkdszon. Abban az
idoben érkezik, amikor a
gyermek haza fog
menni. Ez az id6pont
lehet ébredés vagy
uzsonna utan, a csalad
igényeihez igazodva.

kovetden annak
érkezéséig a gyermek
egyéni sziikségleteit és a
napirendet figyelembe
véve latja el a gyermeket.
A nap eseményeirdl
tajekoztatast ad a
sziilonek.

9.2 Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja, a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziildknek otthoni

kornyezetben valdo megismerése, ezért lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas
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megkezdése elott keriil sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziilé bovebben
informalddjon a bolcsddei €letrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveloket, akikre a
gyermekét bizza. A sziilok jobban feltdrjak gondjaikat, kételyeiket sajat kozegiikben a
kisgyermekneveloknek, mint a hivatalos helyszinen. Ezen id6 alatt szorosabb kapcsolatba
keriilhetnek egymassal.

Csaladlatogatas alkalmaval megismerjiilk a gyermek helyét a csaladban. Emellett a személyes
talalkozo, a neveld nyitottsaga, érdeklédése azt az lizenetet is kozvetiti, hogy értékesnek tekinti a
gyermeket és csaladjat. Fontos, hogy a kisgyermekneveldk legyenek hitelesek, magabiztosak, és
megfeleléen kommunikaljanak. Hagyni kell, hogy a sziild6 megnyilhasson, elmondhassa félelmeit,

problémait.

9.3 Sziildcsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetéseket a gyermek sajat kisgyermekneveldi vezetik, ahol nyiltan lehet
beszélni a gyermeknevelés soran megélt 6romokrél, gondokrol. A beszélgetést a csoportszoba két
kisgyermekneveldje kozosen, egymassal egyiittmiikodve szervezi és vezeti. A beszélgetést vezetd
kisgyermekneveld megfogalmazza a csoport céljat és annak jelentdségét. Meghatarozza a
beszélgetés iddtartamat, illetve megallapodik a sziilokkel bizonyos csoportszabalyokban, mint
példaul: tegezddés, magazddas, egymas meghallgatasa, titoktartas stb.

Sok olyan dolog torténhet, ami neheziti a beszélgetés alakulasat. Az egyik legkritikusabb feladata a
kisgyermekneveldnek a téma ,,mederben tartdsa”, mert a sziil6k tobbsége szeret sokat beszélni
gyermekérdl. Ne hagyjuk, hogy elkalandozzanak a sziilok, mert akkor feliiletess¢ valhat a
beszélgetés. A kisgyermekneveld és a sziild kozott lefolytatott akar egyéni, vagy csoportos
beszélgetések alkalmaval az ért6 figyelem és az aktiv hallgatas alkalmazasa elengedhetetlen. A nyilt
és Oszinte kommunikéciot akadalyozzdk a kozléssorompdk, ilyen pl.: az utasitds, mindsités,
megszégyenités stb.

Abban az esetben, ha nincs elegendd id6 megbesz€lni egy-egy problémat a sziilékkel, akkor fel kell
ajanlani az egyéni beszélgetés lehetdségét. A sziildcsoportos beszélgetés nem Onismereti csoport,
nem terapids csoport. A kisgyermekneveldnek tisztaba kell lennie sajat szakmai kompetenciajaval.
A sziildcsoportos beszélgetés mindig egy meghatarozott témat oOlel fel a gyermek fejlédésével,
gondozasaval, nevelésével kapcsolatban (pl.: gyermek napirendje, nevelési moddszerek,

szobatisztasag stb.).
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9.4 Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolesonds tajékozodast, vagy a
hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozdés atgondolasat szolgalod
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsdédevezetd. A szakmai

kompetencian tulmend kérdésben, kérhetd egyéb szakember kozremiikodése.

9.5 Sziiloi értekezlet

Bolcsddén beliil a sziildi értekezlet, a sziilok altalanos €s az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tdjékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozdsen meghozand6d dontések
eldsegitését szolgdlja. Egy nevelési éven beliill kettd alkalommal tartunk sziiléi értekezletet
(beszoktatasok el6tt, és a nevelési év vége fel¢), de a bolcsddét, vagy az adott gyermekcsoportot

érint6 kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziildi értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

9.6 Napi kapcsolattartas

A reggeli atvételnél a kisgyermekneveld érdeklddik a gyermekkel tortént el6z6 napi eseményekrol,
délutan pedig a kisgyerekneveld tajékoztatja a sziiléket, az aznapi bdlcsddei torténésekrdl. A napi
kapcsolattartas célja a rovid, kolesonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotardl, hangulatarol,
az Ot érintd napi torténésekrol, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara is ezen
alkalmakkor keriil sor. Az interakcidos helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ
eseményekrdl is tényszerll tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az idokereteknek

megfelelden.

9.7 Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tdjékoztatasi formak, jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli

tajékoztatok, hirdetdtablak, honlap, szordlap, kozosségi oldalakon valdo megjelenések, lehetdséget

adnak a bolcsddénkrol sz616 ismeretterjesztésre.
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9.8 Gyermekvédelmi feladatok

Gyermekvédelmi tevékenységiinket meghatarozo jogszabaly:
1997. évi XXXI. tv. a Gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol
Céljaink:

e A prevencio, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakulasdnak  megelézése, illetve sziikkség szerinti  segitségnyujtds, valamint
egylittmiikodés a jelzOrendszer szakembereivel.

e A csaladok tiszteletben tartasa, a csaladi nevelés erdsitése a raszorulok korében.

e Szoros kapcsolat kialakitasa a kozvetleniil, vagy latens mdodon segitséget kérd csaladokkal.

Feladataink:

o Kedvezményes étkezési téritésre feljogositd dokumentumok begytijtése az érintett sziiloktol
(rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, sziikséges nyilatkozatok)

e A Dbolcsddébe keriilé gyermek esetében csaladlatogatas

o A sziilok, csaladtagok személyiségébol adodd artalmak megsziintetése érdekében, nevelési
hianyossadgokbdl adodo helytelen bandsmod esetén tandcsadéds a sziilloknek, a valtozéasok
figyelemmel kisérése. Gondozatlansag, elhanyagoltsag, bantalmazas esetén fel kell hivni a
szilé figyelmét a megfeleld gondozéds sziikségességére, minden esetben jelzési
kotelezettséggel kell élni az illetékesek felé.

e Valtozasok felmérése az étkezési kedvezmények teriiletén (jogosultsag nyomon kdvetése).

9.9 A bolcsdde és az 6voda kapcsolata

A bolcsédénk €s az ovoda kozott olyan kolcsonds egyiittmiikddésre €piild, tartalmas kapcsolat
kialakitasara toreksziink, amely lehetdvé teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését,
megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapul6, partneri viszony elétérbe helyezése.
Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsadganak, folyamatos fejlédésének fenntartdsat szolgaljak,
intézményvaltasnal segitenek az 4j kornyezetbe torténd beilleszkedésben. Az Ovodapedagdgusokat
szeretettel varjuk a csaladi napunkra, ahol kotetleniil megismerkedhetnek a gyermekekkel és
csaladjukkal.

Az ovodavezeté minden €v aprilisaban meghivott vendégiink a bdlcsédénkbe, ahol tajékoztatast
nyujt a sziilék szamdara az 6vodai beiratkozast illetden, illetve ismerteti az 6vodaban megrendezésre

keriild sportnap iddpontjat, ahova szeretettel varjak a bolcsddés gyermekeket és csaladjukat, ezzel is
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megkonnyitve az Ovodaba valdo atmenetet. Majusban az oOvodapedagdgusok ellatogatnak

Bolcsddénkbe, ahol a kisgyermekneveldk informacidt szolgaltatnak a felvételt nyert gyermekekrol.
10. ALAPELLATASON TULI SZOLGALTATAS

Az alapellatas elsobbsége mellett, csaladtamogatod szolgaltatast szerveziink. Ilyen szolgaltatds az
idészakos gyermekfeliigyelet biztositasa a bolcséde tires fér6helyeken. A j6 mindségli szolgaltatas
megvaldsitasdhoz, a megfeleld személyi és targyi feltételeket biztositjuk. Valamennyi szolgaltatasi
forma megvaldsitasanal figyelembe vesszilk a bolcsddei nevelés alapelveit, kiilondsképpen a
koragyermekkori intervencié szemléletének befogadasat. Az egyes szolgaltatasok jellemzdit, az
igénybevétel lehetséges modjait, valamint a dijazast egyértelmiien megfogalmazva, irdsban a
Felvételi Szabalyzatban rogzitettiik.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.tv 42.§ (4) valamint a
hozz4 kapcsolodo 15/1998. (IV.30.) rendelet, ezt lehetdvé is teszi. A szolgaltatas célja: alternativ,
rugalmas napkozbeni gyermekfeliigyelet 1étrehozésa. Az ellatas kiilon téritési dij ellenében vehetd

igénybe. A téritési dij a nevelés-gondozas, valamint az étkezés dijat tartalmazza.

11. KISGYERMEKNEVELOKRE VONATKOZO MUNKATERV

Szeptember: sziil6i értekezlet, sziiloi érdekképviseleti tagok valasztasa, csaladlatogatas, folyamatos
beszoktatas, nevelési tervek elkészitése

Oktober, november: folyamatos beszoktatés, 6szi dekoraciok készitése

December: téli dekoraciok készitése, Mikulas a bolcsédében, karacsonyi dalok, énekek a
csoportokban, kozos karadcsonyi késziilddés a sziilok bevonasaval

Januar: csaladlatogatas, folyamatos beszoktatas, 1) sziilok szamara tdjékoztatés

Februar: farsangi eldkésziiletek, bolcsdde egységeinek dekoraldsa, farsangi mulatsag lebonyolitasa
a bolcsdde csoportjaiban

Marcius: tavaszt idéz6 versek, mondokak, énekek atadasa, sziildcsoportos beszélgetés

Aprilis: tavaszi linnepkdr elokészitése (dekoraciok cseréje, versek mondokak, énekek), 6vodavezetd
meghivasa sziiloi értekezletre, tajékoztatd az 6vodai beiratkozasrol

Ko6z06s husvéti késziilodés a csaladokkal, mivel nyitott programjainkkal pozitiv értékek kozvetitése a
cél a csaladok felé.

Fold napja alkalmabol, a csaladok bevondsaval k6zos viragiiltetés a bolesdde teriiletén.

Mjijus: 6vodapedagogusok latogatasa, leenddé dvodasokkal valé megismerkedés.

Anyak napi ajandékkészités az apukak részvételével.

Junius: Csaladi napon valo részvétel, szervezés, kozremiikodés.
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Sziildi értekezlet a leendd bolcsddés gyermekek sziilei részére, majd sziildcsoportos beszélgetések
lebonyolitasa.
Julius: szabadsagolas

Augusztus: szabadsagolas

12. DOKUMENTACIO A BOLCSODEBEN

A bolcsodében lévo egységes dokumentdacio

Alapité okirat

Szolgaltatasi mikodésbe vétel (Mkodési engedély)
Szakmai program

SZMSZ

Hazirend

felvételi szabalyzat

ANTSZ engedély

HACCP szabalyzat

Kockazatelemzés

A gyermekekre vonatkozo dokumentdcio

Felvételi konyv

Megéllapodas

Statisztikaval kapcsolatos havi jelentés dokumentacidja
Gyermekétkezés igénybevételének nyilvantartasa
Ellatasi napokon az ellatast igénybevevok jelen — vagy tavollétének dokumentélasa
Téritési dijkedvezmények (igénylések/igazolasok)
Eves KSH egyéb jelentések

Téritési dij dokumentalasa

A dolgozokra vonatkozo dokumentdcio

Munkatigyi dokumentumok (az intézmény székhelyén)
Egészségiigyi nyilvantartas

Napi jelenlét dokumentalasa

Délutéani potlék jelentése

Szabadsag nyilvantartasa
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Tovabbképzési adatlapok

Kisgyermeknevel6i dokumentdcio

A gyermek bolcsddei egészségiigyi torzslap
Csoportnaplo
Uzend fiizet

Fejlodési naplo

13. KISGYERMEKNEVELOI KOMPETENCIAK

Elvarés a kisgyermekneveldtdl, hogy ismerje azokat a kihivasokat, szerepelvarasokat, amelyekkel
napjainkban a kisgyermekes sziilok szembesiilnek, és ezek figyelembevételével elditélet mentes,
elfogado attitliddel, nyitott, partneri kommunikaciora képesen alakitsa a sziilokkel vald kapcsolatat.
Ezen kiviil tAmogassa Oket gyermekeik nevelésében, a sziiléi szerepben valo helytallasukban,
batoritsa a csaladok bevonodasat az intézmény életébe.

Idealis bolcsddei miikddés elengedhetetlen feltételei a kdvetkezd kisgyermeknevel6i kompetencidk:
» rendelkezzen a kisgyermekneveld a korosztalyt érintd szakmai, elméleti, pedagogiai és
pszicholdgiai ismeretekkel

* a szolgaltatds soran kiemelkedd fontossaghi a sziilékkel vald jo mindségli és rendszeres
kapcsolattartas

* rendelkezzen tervezési kulturaval

* modszertani repertoarja legyen tobbrétli, amelyet a helyzethez és a gyermekekhez igazitva
alkalmazzon

» végezzen Onreflexiot, sziikség esetén legyen képes dnmagat kritikusan szemlélni

* legyen képes arra, hogy elfogadja az integracio és a multikulturalis nevelés szemléletét

* nyitott legyen a gyermekek és a kollégai iranyaba is, tudjon 6nalldéan és csapatban is dolgozni

* legyen nyitott az tjdonsagokra, legyen igénye az onképzésre, a folyamatos egész életen at tartd

tanulasra.

14. ELLENORZESI TERV

Az ellen6rzés modszerei:
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- latogatas

- megfigyelés
- megbeszélés
- Onértékelés

- beszamolo

- dokumentacidelemzés

- helyszini szemle.

Az ellendrzés értékelése: értékeld beszélgetés az ellendrzott €s az ellendrzést végzo részvételével,

majd az ellendrz6 lapon torténd feljegyzés, vagy jegyzokonyv készitése.

Az ellendrzési lap tartalmazza:

- ellenérzott személy neve, beosztasa

- ellendrzés idejét, helyét és mod;jat

- az ellendrzés témajat, szempontjait

- az ellendrzés tapasztalatait, értékelését, javaslatokat, sziikséges intézkedéseket

- az ellendrzott onértékelését, véleményét

- minden jelenlévd alairasat.

Idépont Ellenorzés Ellenorzott Ellenorzés Ellenorzés
témaja szempontjai moédja
Folyamatosan | Gyermekekkel | Kisgyermekneveld Szakmai Latogatas,
val6 banasmod, programmal valo | Megfigyelés,
hangnem Osszhang Megbeszélés,
Onértékelés
Folyamatos Sziilokkel valo | Kisgyermekneveld Szakmai Latogatas,
kommunikécid programmal valo | Megfigyelés,
Osszhang Megbeszélés,
Onértékelés
Folyamatos | Egytittmiikodés a | Kisgyermekneveld, Szakmai Latogatas,
tobbi dolgozoval | Technikai dolgozok | programmal valo | Megfigyelés,
Osszhang Megbeszélés,
Onértékelés
Havonta Munkaid6 kezdése| Kisgyermekneveld, |Munkabeosztas és| Latogatas,
¢s befejezése Technikai dolgozok az SZMSZ Megfigyelés,
szerinti Dokumentum
munkavégzés elemzés
Havonta Munkavégzés Kisgyermekneveld, |Munkabeosztds és| Latogatas,
szabalyai Technikai dolgozok az SZMSZ Megfigyelés,
szerinti Dokumentum
munkavégzés elemzés
Negyedévente Egészségiigyi Kisgyermekneveld Torvényesség Dokumentum
torzslap elemzés
Negyedévente Csoportnaplo Kisgyermekneveld Torvényesség Dokumentum
elemzés
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Negyedévente | Fiizet a gyermek | Kisgyermekneveld Torvényesség Dokumentum
bolcsddei €letérdl elemzés

15. ERTEKEZLETEK

Az bolcsédében havonta két alkalommal munkatarsi értekezlet a dolgozok és a bolcsddevezetd
részvételével, sziikség esetén tobb is lehet.

A Dbolcsédében havonta egy alkalommal héazi tovabbképzés megtartdsa a dolgozok aktiv
kozremiikddésével, a megadott hazi tovabbképzés tervezett alapjan.

Evente két tervezett sziil6i értekezletet tartunk a bolesddében (tavasszal, ill. Ssszel), de sziikség
esetén tobb is lehetséges.

Ovodai beiratkozas kapcsan, tavasszal az intézményvezetd részvételével valosul meg a sziildi
értekezlet.

Evente 2 alkalommal a kisgyermekneveldk sziildcsoportos megbeszéléseket tartanak, egyéni téma

alapjan, a sziil6i érdeklddést figyelembe véve.
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16. TOVABBKEPZESEK

A kisgyermekneveldi munkakorben foglalkoztatottak tovabbképzésre kotelezettek (9/2000.(VIIL4.)
SzCSM5 rendelet, 2.§ (1).bek.
A tovabbképzési kotelezettség harom tipusa képzéssel teljesitheto:

1. Kotelezd tovabbképzés: olyan szakmai tovabbképzés, amely a teljes agazat tekintetében
sziikséges, 1ényeges alapkompetenciak megszerzésére irdnyul;

2. Munkakorhoz kotott tovabbképzés: olyan szakmai tovabbképzés, amely az adott
munkakdrhoz, illetve az adott munkakor esetében érintett ellatotti csoportokhoz kapcsolddo
specialis, modszerspecifikus ismeretek megszerzésére irdnyul;

3. Valaszthat6 tovabbképzés: olyan szakmai tovabbképzés, amely az egyéni érdeklddés
figyelembevételével az Onismeret, az egyéni kompetencidk vagy egyéb specialis ismeretek
megszerzeését célozza.

A mindsitett tovabbképzés részei: a kotelezo, a munkakorhoz kotott és a valaszthatd tovabbképzés.
A  mindsitett tovabbképzési programok tipusai: szakmai tanfolyam, személyiségfejlesztd
foglalkozas, szakmai tanacskozas, tanulmanyut, szakmai mihely, szakmai e-learning, szakmai
blendid-learning, terepgyakorlati tovabbképzés.

A tovabbképzés tovabbképzési iddszakokban torténik. A tovabbképzési iddszak tartama négy év. A
tovabbképzési idészak kezdete a személyes gondoskodast nyujtd személy munkédba allasanak,
foglalkoztatasa megkezdésének napja, egyéni vallalkozoi tevékenységet végzd személy esetén a
tevékenység megkezdésének napja.

A kotelezettség teljesitését a tovabbképzési pontérték alapjan mérik. Felséfoku végzettség esetén
80, egyéb végzettség esetén 60 pontot kell elérni egy tovabbképzési iddszak alatt. A tovabbképzési
pontok 20%-at a kotelez6 tovabbképzés, 40 %-at a betoltott munkakorhoz kotott tovabbképzeés,
tovabbi 40 %-at a valaszthatd tovabbkeépzés elvégzésével lehet megszerezni.

Mindsitett kotelezd és munkakdrhoz kotott tovabbképzéseket a Szocialis és Gyermekvédelmi
Foigazgatosag, a kisgyermekneveld munkakorhoz kotottet a Féigazgatosag €s a Csaladbarat Orszag
Nonprofit Kézhaszna Kft szervezhet. A mindsitett valaszthaté tovabbképzések szervezdje barmely
személy, vagy szervezet lehet, a program mindsitését a Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatdsag
végzi. A tovabbképzésen valo részvételrdl a képzés szervezdje igazolast ad ki.

A munkaltatd koteles éves tovabbképzési tervet késziteni, melyben megjeldli a munkakort, a
tovabbképzésre kotelezettek szamat, a helyettesités megoldasat, a teljesitéshez biztositott
pénzforrast. Biztositja a tovabbképzés idejére a munkaidé kedvezményt, tavolléti dijat és a fizeti a

tovabbképzés dijat.
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KotelezS tovabbképzés Munkakérh6z kotott tovdbbképzés Vdlaszthaté tovdbbképzés

Mindenkinek kételezé Adoft munkakérben dolgozénak kételezd Szabadon vdélaszthaté
Cél: lényeges Cél: ellagtotti csoportokhoz kapcsolédd Cél: egyéni érdekliédés alapjan,
alapkompetenciék megszerzése specidlis, médszerspecifikus ismeretek dnismeret, egyém kompetencidk. egyéb
megszerzése specidlis ismeretek megszerzése
Pontok: minimum 20% Pontok: minimum 40% Pontok: maximum 40%

Képzési ciklus barmely évében
teljesithets.

Képzési ciklus barmely évében

teljesithets Képzési ciklus elsé felében teljesitendd

SzGyF szervezi SzGyF | CsBO szervezi Barki szervezheti

17. A FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermek belsd érése: a csaladi nevelés és a bolesddei nevelés - gondozasi folyamat
eredményeként, a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az 6vodai €let
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

- Ruhadarabjaikat megnevezik, kis segitséggel le- és felveszik,

- segitséggel kezet mosnak, szobatisztak,

- Onall6an étkeznek,

- ismerik testrészeiket, megnevezik azokat,

- biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, torndznak,

- finom mozgasaik folyamatosan fejlddnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani,

- probalkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak,

- beszédfejlodéstik eltérd szinten van, képesek kommunikalni a felndttekkel €s tarsaikkal,

- rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek,

- rovid mesét végig hallgatnak,

- ismerik a neviket.

18. PANASZKEZELES — SZULOI FORUM

Az Erdekképviseleti Forum mitkddésének célja, feladata:
1. Az Erdekképviseleti Forum (tovabbiakban: Forum) a bolesédei ellatisban részesiilé gyermekek

érdekeinek védelmét, képviseletét szolgalja és végzi.
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2. A Forum miikodésének célja, hogy megteremtse a bolcsddei ellatdsban részesiild gyermekek
sziilei/torvényes képviseldi, a fenntartd €s az intézmény képviseldi kozotti egylittmiikodés szélesebb
korben értelmezett alapjat.

A Forum tagjai: az ellatadsban részesiilo gyermekek sziilei/torvényes képviseldi koziil 1 f6/gondozasi
egység, az intézmény dolgozoi kozil 1 fé/gondozasi egység, a fenntartd képviseletében
Onkormanyzat részérdl 1 £6.

Tovabbi cél, hogy a bolcsddei ellatassal kapcsolatban esetlegesen felmeriild panasz, probléma
mihamarabb azon a helyen nyerjen orvoslast, ahol felmertil.

A Férum feladata, hogy:

- megismerje a bolcsdde miukodeését, struktarjat, szakmaisagat, feltételrendszerét, szakmai céljait,
miikodtetésének koriilményeit,

- véleményt nyilvanitson a bolcsdde vezetdjénél a gyermekeket érintd tigyekben,

- a sziilok/torvényes képviseldk altal hozza benyujtott panaszait megvizsgalja, a hataskorébe tartozo
iigyekben dontson, vagy tdjékoztatdst adjon a panasz orvoslasanak lehetséges modjarol. Minderrdl
15 napon beliil irasban tajékoztatja a panaszost,

- intézkedést kezdeményezhet a bolcsdde vezetdjénél, illetve a szervezeti felépités szerint illetékes
személynél/szervnél (intézményvezetd, fenntartd, gyermekjogi képviseld, mas hataskorrel
rendelkez0 szerv),

- a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhet a bolcsdde vezetdjénél, illetve a szervezeti felépités
szerinti kompetens személynél (intézményvezetd, fenntartd) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa
érdekében, valamint a gyermeki jogok sérelme, a bdlcs6de dolgozoinak kotelezettségszegése
esetén.

3. Az intézményvezetd €s a bolcsdde vezetdje a Forum altal jelzett panaszt kivizsgalja, illetékességi
korén beliil megteszi a sziikséges intézkedést. Amennyiben ehhez nem rendelkezik kompetenciaval,
a megfeleld személyhez tovabbitja azt. Mindenrdl 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a Forumot.

4. A panaszt tevd sziilo/torvényes képviseld az intézmény fenntartdjdhoz, vagy a gyermekjogi
keépvisel6hoz fordulhat, ha a bolcsdde vezetdje — ill. a szervezeti felépités szerinti illetékes személy,
— vagy a Forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett

intézkedéssel nem ért egyet.
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